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OBJECTIFS DU MODULE 
 

Á l’issue de la formation les stagiaires seront capables de : 
- Créer un site web vitrine sous WordPress, et d’en maintenir les contenus en autonomie 
- Préparer des photos / visuels optimisés pour une intégration sur une page web 
- Installer et paramétrer WordPress sur un serveur web 
- Structurer un site web vitrine, créer et gérer des contenus de page conformes aux règles SEO en vigueur 
 
PUBLIC CONCERNÉ : tout public 
PRÉREQUIS : connaissance de l’environnement Windows, les outils bureautiques, et la navigation sur Internet 
 
Effectif Maximum : 5 
 
MODALITÉS TECHNIQUES ET PÉDAGOGIQUES 
Moyens techniques 
 

Salle équipée d’un tableau blanc et d’un vidéo projecteur. Pour les formations informatiques, chaque stagiaire 
dispose d’un PC avec le logiciel enseigné 
 
Méthode et outils pédagogiques 
 

Alternance d’apports (outils, méthodes, comportements), d’analyses et d’échanges. Une pédagogie dynamique, riche 
en implication pour les participants qui trouveront des ressources pour mieux faire face au quotidien. 60% du temps 
est consacré à des cas pratiques, des exercices et à des échanges. 
Notre approche de la formation vise des objectifs simples : 

▪ Le pragmatisme, en utilisant des cas concrets de situations professionnelles 
▪ L’efficacité, en permettant une mise en pratique immédiate des techniques 
▪ La satisfaction de nos stagiaires 

Nos formations ont lieu dans le contexte « métier » du client et s’appuient sur des situations issues de son activité. 
 
Document remis : support de formation 
 
SUIVI ET ÉVALUATION 
Modalité de suivi 
 

Une feuille d’émargement signée par le(s) stagiaire(s) et le formateur, par demi-journée de formation, permettra de 
justifier de la réalisation de la prestation 
 
Modalité d’évaluation : évaluation formative pour s’assurer de l’acquisition des compétences tout au long de la 
formation 
 
Suivi administratif 

▪ Document d’évaluation de satisfaction 
▪ Attestation de fin de formation 
▪ Certificat de réalisation 

 
MODALITÉS DE DÉROULEMENT  
 

Durée : 4 jour(s) (28heures) 
Délai d’accès : 1 mois 
Lieu : site de l’entreprise  
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CONTENU DÉTAILLÉ ET SÉQUENCE DE L’ACTION 
 

BIEN PRÉPARER VOTRE SITE VITRINE 
              - Préparer et organiser vos contenus : quelle structure pour votre site vitrine ? 
              - Les aspects réglementaires à connaître 
              - Votre site web et son référencement : ce qui compte dans la conception pour être efficace 
  
DÉMARRER VOTRE SITE SOUS WORDPRESS 
              - Le principe d’un CMS 
              - Fonctionnement de WordPress 
              - Installer WordPress chez son hébergeur 
              - Atelier pratique : configurer le Dashboard pour votre utilisation 
              - Choix et installation d’un thème de présentation, 
              - Modifier l’image d’en-tête, personnaliser un thème WordPress 
              - Installation d’un widget, activation et configuration 
              - Installation des plugin’s (extensions) courants 
              - Les utilisateurs de WordPress : rôles et permissions 
  
STRUCTURER VOTRE SITE 
              - Créer les pages fixes du site, définir leur niveau hiérarchique, leur mise en page, leur url, 
              - Définir la page d’accueil et déclarer la page des articles (section « blog » du site) 
              - Gérer les menus de navigation dans le site 
              - Préparer les tags et les catégories pour les articles (section blog) 
              - Comprendre les process de publication des pages et des articles sous WordPress 
              - Différences et constitution d’une page ou d’un article dans le back office 
  
INSÉRER DU TEXTE, RÉALISER UNE MISE EN PAGE 
              - Écrire un article / une page : découverte de l’éditeur visuel Elementor 
              - Insérer un tableau de mise en page dans WordPress 
              - Comprendre les mises en forme de texte HTML 
  
PRÉPARER DES VISUELS OPTIMISÉS POUR VOS PAGES WEB AVEC XNView MP 
              - Formats de fichiers image et caractéristiques attendues sur une page web, 
              - Réaliser une post-production simple (niveaux, exposition, couleurs…), 
              - Recadrer une image, la redresser, et la redimensionner à des dimensions précises, 
              - Ajouter un filigrane 
              - Exporter une image optimisée pour le web, au format Jpeg ou PNG. 
              - Conversions par lot (noms de fichiers, redimensionnements et optimisation) 
  
INSÉRER DES MÉDIAS ET DES LIENS 
              - Ajouter des médias, insérer une image 
              - L’utilisation des galeries dans WordPress 
              - Insérer une vidéo, insérer de l’audio 
              - Intégrer un fichier PDF 
              - Insérer des widgets pour des objets de page spécifiques 
              - Créer lien hypertexte vers une page interne ou externe, un document 
              - Atelier pratique : créer un nouvel article / une nouvelle page 
              - Atelier pratique : insérer des images, gérer leurs options, insérer des liens hypertexte 
              - Les shortcodes : insérer des fonctions plus complexes par des portions de code HTML 
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INTÉGRER VOS CONTENUS (pages / articles) 
              - Éditer et construire une page : conseils de structure (niveaux de titre) et de mise en page 
              - Atelier pratique : intégrer dans vos pages fixes des contenus texte et image préparés en 
amont 
              - Créer des articles et gérer leur affichage / présence dans la page « Actualités » du site 
  
GÉRER SON SITE WORDPRESS 
              - Gestion de l’historique de modification des pages et articles de votre site 
              - Mise à jour automatique et manuelle de votre version WordPress 
              - Mise à jour de vos plugin’s 
              - Relier son nom de domaine à son site web 
              - Référencement : effectuer un paramétrage SEO simple des pages de son site (plugin SEO 
Yoast) 
              - Référencement : déclarer son site sur Google et en suivre la fréquentation 
              - Améliorer le référencement de votre site avec une Site map 
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