(‘3 PROGRAMME DE FORMATION

KALEO FORMATION INTRA-ENTREPRISE
Excel Expert

OBJECTIFS DU MODULE

Arissue de la formation les stagiaires seront capables de :

- Utiliser les fonctions complexes d'Excel

- Réaliser des calculs avancés

- Accéder & des données externes & partir d'Excel

- Créer des tableaux et graphiques croisés dynamiques avancés

PUBLIC CONCERNE : tout puinC
PREREQUIS : trés bonnes connaissances des fonctionnalités avancées d'Excel

Effectif Maximum : 8

MODALITES TECHNIQUES ET PEDAGOGIQUES

Moyens techniques

Salle équipée d'un tableau blanc et d'un vidéo projecteur. Pour les formations informatiques, chaque stagiaire
dispose d'un PC avec le logiciel enseigné

Méthode et outils pédagogiques

Alternance d'apports (outils, méthodes, comportements), d'analyses et d'échanges. Une pédagogie dynamique, riche
en implication pour les participants qui trouveront des ressources pour mieux faire face au quotidien. 60% du temps
est consacré a des cas pratiques, des exercices et & des échanges.

Notre approche de la formation vise des objectifs simples :
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= Le pragmatisme, en utilisant des cas concrets de situations professionnelles
= Lefficacité, en permettant une mise en pratique immédiate des techniques
* Lasatisfaction de nos stagiaires

Nos formations ont lieu dans le contexte « métier » du client et s‘appuient sur des situations issues de son activité.
Document remis : support de formation

SUIVI ET EVALUATION
Modalité de suivi

Une feuille d’émargement signée par le(s) stagiaire(s) et le formateur, par demi-journée de formation, permettra de
justifier de la réalisation de la prestation

Modalité d’évaluation: évaluation formative pour s‘assurer de I'acquisition des compétences tout au long de la
formation

Suivi administratif
=  Document d’évaluation de satisfaction
= Attestation de fin de formation
= Certificat de réalisation

MODALITES DE DEROULEMENT

Durée: 1 jour(s) (7heures)
Délai d’accés : 1 mois
Lieu : site de I'entreprise
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CONTENU DETAILLE ET SEQUENCE DE L’ACTION

|MPORTAT|ON/EXPORTAT|ON DE DONNEES DANS EXCEL
- Importer ou exporter des données d'un format différent (CSV, TXT, PDF ...)
- Préparer les données avec Données convertir

CALCULS ET FONCTIONS AVANCES DANS EXCEL

- Fonctions et imbrication
Texte (GAUCHE, DROITE, CONCAT, JOINDRE.TEXTE...)
Date et heure (DATEDIF, NB.JOURS.OUVRES, NO.SEMAINE...)
Mathématiques et trigonométrie (ARRONDI, ENT...)
Logique (S|, ET, OU, SIERREUR...)

- Recherche et référence
RECHERCHEV, RECHERCHEH et RECHERCHEX
INDEX, EQUIV et EQUIVX
DECALER, INDIRECT
TRANSPOSE

- Audit et vérifications des formules, "fenétre espion”

PREPARER, PARTAGER ET PROTEGER DES TABLEAUX EXCEL
- Créer des modéles
- Etablir des relations entre tableaux Excel
- Maitriser la validation des données avancée
- Révisions de la mise en forme conditionnelle avancée
- Mettre en ceuvre les outils de protection
- Autoriser la modification des plages
- Partager un classeur
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CREATION D'UN TABLEAU CROISE DYNAMIQUE AVANCE
- Les Options de tableau croisé dynamique
- Présentation et gestion des données
- Extraire un 'Instantané’ tabulaire
- Totaux généraux et Sous-totaux
- Mettre en forme et personnaliser un tableau croisé dynamique
- Utiliser les segments et chronologies
- Etablir des relations entre tableaux
- Graphiques croisés dynamiques
- Introduction aux tableaux de bord avec indicateurs

INTRODUCTION A LA CREATION ET L'UTILISATION DE MACROSS ENREGISTRE AVEC EXCEL
- Découvrir le principe des macros
- Enregistrement d'une macro
- Exécuter une macro, les différentes possibilités d'exécution
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