“3 PROGRAMME DE FORMATION

KALEO FORMATION INTRA-ENTREPRISE
Excel Perfectionnement spécifique

OBJECTIFS DU MODULE

Arissue de la formation les stagiaires seront capables de :

- Utiliser les fonctions de calcul avancées

- Préparer et exploiter des tableaux de données

- Aller plus loin dans la conception de tableaux croisés dynamiques
- Créer des macros enregistrées simples et gérer les rubans.

PUBLIC CONCERNE : tout public
PREREQUIS : bonne connaissance du module de base dExcel

Effectif Maximum : 8

MODALITES TECHNIQUES ET PEDAGOGIQUES

Moyens techniques

Salle équipée d'un tableau blanc et d'un vidéo projecteur. Pour les formations informatiques, chaque stagiaire
dispose d'un PC avec le logiciel enseigné

Méthode et outils pédagogiques

Alternance d'apports (outils, méthodes, comportements), d'analyses et d'échanges. Une pédagogie dynamique, riche
en implication pour les participants qui trouveront des ressources pour mieux faire face au quotidien. 60% du temps
est consacré a des cas pratiques, des exercices et & des échanges.

Notre approche de la formation vise des objectifs simples :
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= Le pragmatisme, en utilisant des cas concrets de situations professionnelles
= Lefficacité, en permettant une mise en pratique immédiate des techniques
* Lasatisfaction de nos stagiaires

Nos formations ont lieu dans le contexte « métier » du client et s‘appuient sur des situations issues de son activité.
Document remis : support de formation

SUIVI ET EVALUATION
Modalité de suivi

Une feuille d’émargement signée par le(s) stagiaire(s) et le formateur, par demi-journée de formation, permettra de
justifier de la réalisation de la prestation

Modalité d’évaluation: évaluation formative pour s‘assurer de I'acquisition des compétences tout au long de la
formation

Suivi administratif
=  Document d’évaluation de satisfaction
= Attestation de fin de formation
= Certificat de réalisation

MODALITES DE DEROULEMENT

Durée: 1 jour(s) (7heures)
Délai d’accés : 1 mois
Lieu : site de I'entreprise
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CONTENU DETAILLE ET SEQUENCE DE L’ACTION

CREER DES TABLEAUX DE BORD AVEC DES FONCTIONS ET DES MISES EN FORME AVANCEES
- Cellules et plages nommées, rappels références mixtes et absolues ;
- Tests conditionnels avancés :Sl, SLCONDITIONS, SIERREUR, ET, OU ;
- Fonctions statistiques conditionnelles : NB.SI, SOMME.SI, MOYENNE.S], MIN/MAX.SI ;
- Fonctions de recherche ;
- Mises en forme conditionnelles avancées (formules) ;
- Fonctions de dates et de durées ;
- Fonctions texte avancées ;
- Listes déroulantes simples et imbriquées.

LES TABLEAUX DE DONNEES : FACILITER LA GESTION DE TABLEAUX LONGS
- Concevoir et mettre en forme un tableau de données ;
- Saisir dans un tableau, redimensionner un tableau de données ;
- Trier et filtrer un tableau de données, ajouter et paramétrer une ligne de calculs ;
- Créer une colonne calculée

CONCEVOIR ET METTRE EN FORME DES TABLEAUX CROISES DYNAMIQUES AVANCES
- Principes de base d'un tableau croisé dynamique
- Savoir organiser les différents champs d'un TCD
- Utiliser les styles de tableau croisé dynamique
- Utiliser des chronologies et segments pour filtrer plusieurs TCD en simultané
- Choisir les formules des données, créer des champs calculés
- Définir le format des nombres
- Actualiser les données
- Créer un graphique croisé dynamique, filtrer ses données
- Afficher, masquer certaines informations
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ENREGISTREUR AUTOMATIQUE DE MACROS INITIATION
(AUTOMATISER LA REPETITION DES TACHES)
- L'onglet Développeur
- L'enregistreur automatique de macros
- Exécuter une macro
- Lier une macro & un bouton du ruban, & un objet
- Gérer un ruban personnalisé
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